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PENYERAHAN DOKUMEN  BAGI BAYARAN PESANAN JABATAN (LO)
	Tajuk Projek
	:
	

	Ketua Projek
	:
	

	Kod Projek Bendahari
	:
	
	Kod Projek
	:
	600-RMC/ARI 5/3

	Syarikat    
	:
	
	Vot   
	:
	

	Jumlah (RM)
	:
	


Bersama-sama ini dikemukakan dokumen berikut : (Sila tandakan ( pada ruang yang berkenaan)
	Bil
	Perkara
	Penyelidik
	ARI

	1. 
	Pesanan Jabatan (LO) ASAL (Biru) yang telah dilengkapi dengan tandatangan perakuan dan dicop rasmi oleh syarikat dan Ketua Projek (Perakuan Ketua Pusat Tanggungjawab)
	
	

	2. 
	Borang Penerimaan Barang-Barang (GRN) / Borang Pengesahan Kerja/Perkhidmatan dan 
Borang Penilaian Prestasi Syarikat yang telah dilengkapi dengan perakuan dan tandatangan penerima, pengesahan dan dicop rasmi oleh Ketua Projek/ Jawatankuasa Teknikal/ ICT PTJ  (Fakulti/Institut/Pusat Akademik) sekiranya berkaitan.
Bagi bahagian Disahkan*** perlu ditandatangani oleh Ketua PTJ
	
	

	3. 
	Pengesahan Ujilari ***Aset/Inventori perlu disahkan oleh Pegawai Gred A/Staf Teknikal Fakulti
	
	

	4. 
	Salinan ASAL Inbois syarikat (maklumat spesifikasi dan nilainya sama dengan LO)
	
	

	5. 
	Salinan ASAL Nota Hantaran (Delivery Note) syarikat (maklumat spesifikasi dan nilainya sama dengan LO dan Inbois)
	
	

	6. 
	Salinan ASAL `Credit Note’ syarikat (jika jumlah tidak sama dengan jumlah pada LO)
	
	

	7. 
	Borang Justifikasi Lewat Mengemukakan Tuntutan Bayaran Syarikat. (jika berkaitan) dalam masa 7 hari 
	
	


Pemohon (Penyelidik)

......................................................

	Nama :
	
	No. Pekerja
    :
	

	Tarikh :

	
	No. Telefon Bimbit :

	

	Untuk Kegunaan Pejabat ARI
	Anggaran Baki Peruntukan (RM) :

	
	Jawatankuasa Penggunaan Dana ARI HICoE

	Disemak :


(Tandatangan & Cop)
	Sokong/ Tidak Disokong

 Ulasan :

(Tandatangan & Cop)
	Lulus/ Tidak Lulus

 Ulasan :

(Tandatangan & Cop)


· Penyelidik adalah bertanggungjawab memastikan borang dan dokumen adalah lengkap. Sekiranya tidak dipatuhi boleh memungkinkan kelewatan proses bekalan atau pemulangan semula dokumen.
Tarikh kemaskini : Februari 2019

